
ASSISTANT MARKETING MANAGER
JOB DESCRIPTION

Vị trí: Assistant Marketing Manager Nhóm: Marketing 

Báo cáo: Marketing Manager Trách nhiệm: Nhóm Marketing 

Tình trạng: Tuyển dụng

TỔNG QUAN CÔNG VIỆC

Assistant Marketing Manager chịu trách nhiệm hỗ trợ Marketing Manager trong việc xây dựng, triển khai và giám sát các chiến lược marketing nhằm tăng nhận 
diện thương hiệu, thu hút khách hàng và thúc đẩy doanh số.

TRÁCH NHIỆM CÔNG VIỆC

Nhiệm vụ Chi tiết công việc

Chiến lược và kế hoạch

Hỗ trợ xây dựng kế hoạch marketing theo tháng/quý/năm.

Phân tích thị trường, đối thủ và xu hướng nổi trội và xu hướng ngành tương lai.

Đề xuất các chiến lược và kế hoạch cải thiện hiệu quả quảng cáo Marketing theo tháng/quý/năm

Quản lý chiến dịch

Triển khai và quản lý các chiến dịch marketing online & offline.

Theo dõi, đo lường và đánh giá hiệu quả chiến dịch.

Theo dõi hiệu suất chiến dịch (KPI, ROI, Conversion Rate).

Quản lý đội nhóm và báo 
cáo

Đảm bảo hình ảnh thương hiệu được thống nhất trên các kênh truyền thông.

Hỗ trợ quản lý nội dung website, social media, ấn phẩm truyền thông.

Hỗ trợ quản lý, đào tạo và phân công công việc cho team marketing.

Theo dõi và phối hợp từng hạng mục công việc và báo cáo trực tiếp cho Marketing Manager

Xây dựng thương hiệu
Đảm bảo hình ảnh thương hiệu được thống nhất trên các kênh truyền thông.

Phối hợp chặt chẽ với các phòng ban liên quan.



TIÊU CHUẨN ỨNG TUYỂN:

Trình độ chuyên môn và kinh nghiệm:

Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Marketing, Quản trị kinh doanh hoặc 
liên quan.
Trên 5 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực Marketing.
Am hiểu Digital Marketing (Facebook Ads, Google Ads, SEO…).
Có kinh nghiệm xây dựng và triển khai chiến lược Marketing tổng thể.

Kỹ năng cầ n thiết: 

Có khả năng làm việc trong môi trường đội nhóm và phối hợp với các nhân 
viên khác để đạt được mục tiêu doanh số.
Kỹ năng phân tích dữ liệu và quản lý ngân sách.
Kỹ năng lãnh đạo, giao tiếp và quản lý đội nhóm tốt.
Kỹ năng phân tích dữ liệu và thuyết trình 

CÁC YÊU CẦ U THÊM:

Có thái độ tích cực, tinh thần trách nhiệm cao và sẵn sàng học hỏi.
Xử lý tình huống nhanh, đưa ra ý tưởng chiến dịch sáng tạo.

QUYỀN LỢI:

Lương thỏa thuận
Được hưởng đầy đủ BHXH, BHYT và BHTN theo Luật lao động hiện hành 
Môi trường làm việc chuyên nghiệp, năng động, được đào tạo nhiều kĩ năng, cơ hội thăng tiến 
Được tham gia các hoạt động chung của Công ty: du lịch, teambuilding, sự kiện


