
MÔ TẢ CÔNG VIỆC - JOB DESCRIPTION
NHÂN VIÊN KINH DOANH

---------------
Vị trí tuyển dụng - Job position: Nhân viên kinh doanh dự án - Project Sales Executive

1. Trách nhiệm - Responsibilities:
- Xác định và theo đuổi các cơ hội bán hàng mới cho các dự án

Identify and pursue new business opportunities for sales projects
- Phát triển và duy trì mối quan hệ tốt với khách hàng

Develop and maintain strong relationships with clients
- Chuẩn bị và trình bày các đề xuất bán hàng cho các khách hàng tiềm năng

Prepare and present sales proposals to potential clients
- Kết hợp và điều phối các hoạt động của dự án và đảm bảo giao hàng đúng thời hạn

Coordinate project activities and ensure timely delivery
- Quản lý ngân sách dự án và đảm bảo các giải pháp tiết kiệm chi phí

Manage project budgets and ensure cost-effective solutions
- Phối hợp với các nhóm nội bộ để điều chỉnh nhu cầu của khách hàng phù hợp với các

sản phẩm và dịch vụ của công ty/tổ chức
Collaborate with internal teams to align client needs with company offerings

- Giám sát tiến độ dự án và thực hiện các điều chỉnh cần thiết
Monitor project progress and make necessary adjustments

- Đàm phán, thương lượng hợp đồng và chốt các giao dịch bán hàng
Negotiate contracts and close sales deals

- Cung cấp các báo cáo và cập nhật thường xuyên cho cấp quản lý trực tiếp và Ban
Giám Đốc
Provide regular updates and reports to line manager and BOD

2. Yêu cầu - Qualifications:
- Bằng cử nhân ngành Kinh doanh, Marketing hoặc các ngành liên quan

Bachelor's degree in Business, Marketing, or a related field
- 2 năm kinh nghiệm trở lên trong lĩnh vực bán hàng hoặc quản lý dự án

2+ years of experience in sales or project management
- Có thành tích chứng minh đạt hoặc vượt chỉ tiêu doanh số

Proven track record of meeting or exceeding sales targets
- Hiểu biết sâu sắc về các quy trình và kỹ thuật bán hàng dự án

Strong understanding of sales processes and techniques



- Kỹ năng giao tiếp và đàm phán tốt
Good communication and negotiation skills

- Khả năng quản lý nhiều dự án cùng một khoảng thời gian
Ability to manage multiple projects simultaneously

- Tinh thần kỹ luật tốt
Good discipline

- Định hướng, tư vấn khách hàng với thái độ chủ động và chuyên nghiệp
- Customer-oriented with a proactive approach

3. Kỹ năng - Skills:
- Phần mềm CRM

CRM software
- Quản lý khách hàng và dự án

Customer and Project Management
- Trình bày, thuyết trình

Presentation
- Đàm phán, thương lượng hợp đồng

Contract Negotiation
- Phần mềm Microsoft Office

Microsoft Office Suite
- Làm việc đội nhóm

Team Collaboration
- Quản lý ngân sách dự án

Budget Management
- Quản lý tốt quan hệ khách hàng

Client Relationship Management
- Xử lý, giải quyết tốt các vấn đề

Problem Solving
- Đọc bản vẽ bốc tách khối lượng

Quantity take-off form drawings

4. Quyền lợi:
- Thu nhập hấp dẫn (mức lương cơ bản + hoa hồng + thưởng)
- Được hưởng đầy đủ BHXH, BHYT và BHTN theo Luật lao động hiện hành
- Môi trường làm việc chuyên nghiệp, năng động, được đào tạo nhiều kĩ năng, cơ hội

thăng tiến
- Được tham gia các hoạt động chung của Công ty: du lịch, teambuilding, sự kiện


